Gemeinschaft der Kirchengemeindeverband Willich
Gemeinden Willich

Der Kirchengemeindeverband Willich sucht zum 01.02.2025 oder spater
eine/n Koordinator (m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit, unbefristet.

Der Kirchengemeindeverband (kgv) Willich ist eine Kérperschaft des Offentlichen Rechts und Gibernimmt
fiir die vier Kirchengemeinden der Gemeinschaft der Gemeinden (GdG) Willich die Erfiillung gemeinsamer
pastoraler Aufgaben und die Vorhaltung kirchlicher Einrichtungen. Hierzu gehoren fiinf Tageseinrichtungen
fir Kinder und zwei Offene Jugendeinrichtungen, flir die der kgv die Tragerschaft ibernommen hat.

Im liturgischen Dienst, in den Pfarrbiiros und in den kirchlichen Einrichtungen werden insgesamt tber 100
hauptamtliche Mitarbeiter*innen beschaftigt. Dartiber hinaus sind zahlreiche Menschen ehrenamtlich
engagiert. In Kooperation mit einer weiteren Mitarbeiterin nehmen Sie folgende Aufgaben wahr:

e Inhaltliche und konzeptionelle Vor- und Nachbereitung der Gremiensitzungen unter Einbeziehung
der verschiedenen Institutionen sowie der Gremienvertreter und Moderation der Sitzungen;

e  Ubernahme von Aufgaben im Baubereich in der Umsetzung geplanter BaumaRnahmen, im Liegen-
schaftsbereich in der Regie von Wartung und Instandhaltung und im Finanzbereich bei Abschliissen
und Budgets;

e  Koordination von Aufgaben im Zusammenhang mit der Betriebstragerschaft (z. B. Vertretung in Gre-
mien Dritter), Wahrnehmung der organisatorischen Angelegenheiten im AuRenverhaltnis;

o Verwaltung der Tageseinrichtungen fiir Kinder und der Jugendfreizeiteinrichtungen, auch in Abspra-
che mit den Behdrden. Uberwachung der Hygiene- und Sicherheitsvorschriften in den Einrichtungen
des kgv;

e Ansprechpartner*in bei mitarbeitervertretungsrechtlichen Verfahren;

e Kenntnisse im Personalwesen sind von Vorteil.

Wir erwarten:

e Bachelor in Betriebswirtschaft mit Schwerpunkt Finanzen/Bauwesen oder gleichwertige Hochschulbil-
dung oder Verwaltungslehrgang Il;

e Berufserfahrung im Finanz- und Bau-/ Liegenschaftswesen;

e Kenntnisse kirchlicher Strukturen und kirchlicher Verwaltung;

e Gute Kenntnisse in den Office-Anwendungen sowie Bereitschaft zum Erlernen der in den genannten
Arbeitsbereichen eingesetzten Spezial-Software;

o Kooperativen Arbeitsstil, kommunikative Kompetenz und selbstdndiges Arbeiten;

Wir bieten:

e Einen interessanten und vielseitigen Arbeitsplatz im Herzen von Willich;

e Regelmalige Fortbildungs- und QualifizierungsmaRnahmen;

e Vernetzung mit den Koordinator*innen im Bistum Aachen;

e Vergitung nach der Kirchlichen Arbeits- und Vergtitungsordnung (KAVO) sowie Leistungen zur be-
trieblichen Altersversorgung;



Bewerbungen von Menschen mit Behinderung sind erwiinscht.

Interesse? Dann freuen wir uns Gber lhre Bewerbung bis zum 10.12.2024 an:

Kath. Kirchengemeindeverband Willich

z. H. Agnes Blinda

Hilsdonkstr. 11

47877 Willich

Tel.: 02154-95379429
kgv-willich-bewerbungen@bistum-aachen.de



